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系统环境要求
网络建议：建议 10M/100M 及以上以太网。
注册与登录
企业注册
打开“西藏政务服务网”（网址： https://www.xzzwfw.gov.cn/）。
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点击注册按钮，选择“法人注册”进行注册，进入法人注册页面， 如下图所示：[image: image2.jpg]AABR I AR
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根据实际情况输入信息注册即可。注册成功后即可通过用户名、密码登录企业操作系统。

企业登录
[image: image1.png]


点击登录跳转至“西藏政务服务网”的登录窗口，如下图所示：

选择法人用户登录，输入用户名、密码、验证码登录。登录成功后跳转到企业基本信息页面，如下图示所示：
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系统功能介绍
企业基本信息
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企业名称和统一社会信用代码根据住房和城乡建设部政务服务门户注册时填写的信息自动提取，其他信息如实填写。填写完成点击“保存”即可。

注意：申报注册信息时企业基本信息不能为空。所以首次使用该系统需要先添加企业基本信息并保存后，才能申报注册信息。

注册申报管理
企业可以在“注册申报管理”页面对个人上报的数据进行查看、上报、退回和查询。
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3.2.1上报

数据无误，勾选显示为“未上报”状态的数据，点击“上报”按钮弹出企业承诺书，如下图所示：
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请仔细阅读“企业承诺书”，60 秒完成后，勾选“本公司做出上述承诺”，点击“确认”按钮即上报成功。系统支持批量上报。已经上报过的再次点击上报，会出现提示弹窗。
         [image: image7.png]



3.2.2 退回

若发现申报数据存在问题或需要停止申报的，选择显示为“未上报”状态的数据，点击“退回”按钮即可，点击“确定”按钮操作成功。系统支持批量退回。退回后数据不显示在“注册申报管理”页面。
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3.2.3 查询

在查询输入框输入要查询的信息，点击“查询”按钮查找相应数据。
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3.2.4 查看
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选择列表中的数据，点击“查看”按钮，跳转至查看详情页面查看信息。
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3.2.5 个人申请撤回
企业已上报的数据，状态为“省级未受理” 个人可以申请撤回，企业同意后撤回成功。[image: image12.png]B flEEs B SRR A RS B ARZETRE B HAEE
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3.2.6 待办资质
企业若没有取得企业资质，需申报预注册人员，预注册人员上报后会在“注册申报管理”页面出现“补正资质”按钮，待企业取得资质后，点击“补正资质”按钮更新注册申报信息。若未检测到企业资质证书号，需上传企业资质副本并手工输入企业资质证书号进行补正。
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注册人员查询

显示该企业下审核通过的注册人员信息。
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3.3.1查询

在查询输入框输入要查询的信息，点击“查询”按钮查找相应数据。
3.3.2 导出
点击“导出”按钮，页面会提示导出成功，并下载一个包含全部数据的Ecxel 文件。
人员到期预警
企业可在该模块查看所有三个月内将要到期的注册人员信息。

3.4.1 查询
在查询输入框输入要查询的信息，点击“查询”按钮查找相应数据。
我的消息
显示系统下发的消息[image: image17.png]BIEFER
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。
3.6 企业名称变更

可点击下图“新增”按钮，弹出变更企业名称窗口，现单位名称与原单位名称均自动提取。点击“上报”按钮完成上报。上传附件大小不能超过500KB。
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注意：
该单位名下有正在办理的注册申报业务时无法申报企业名称变更，待正在办理的业务全部办理完结后再进行企业更名操作

